ALEEA BARAJUL DUNARII-NR.5, SECTOR 3, BUCURESTI

* LICEUL TEORETIC “ALEXANDRU |oAN EUZA”

TELEFON/FAX 021—3404811 021 —-3400750 E mall Ialcuza@ gmail com
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Llccul Tcorctlcﬁ ”Alexandru Ioan Cuza cu scdnﬂ in Aleca Barajul Dunarn nr 5 sector 3

o IBucurcstl organizeaza concurs pcntru ocuparea urmatorulur post contractual Vacant pe pcrroada

-- ,_;,;nedctcrmmata aprobat prln H G r. 286/ 2011 modlﬁcata sr cornpletata de H G nr. 1027/2014
| :..Dcn?nlrlirca p’~05tnltti: i_i:__pos;t S ccre.tarj[" cu Sttl_di"iﬁs}l"lpcrioarc-,_din'._ cadr_ﬂull: Servwlulul ‘S_ﬁeﬂcrctariat .

| I Condlt le generale de part1c1pare sunt celc prevazute dc art 3 dln Anexa 1 1a H. G nr.
286/ 2011 pcntru aprobarca Regulamentulul-cadru pr1v1nd stab111rea prm01p1110r gcncralc de ocuparc

- a unu1 post vacant sau temporar vacant corespunzator ﬁlnctnlor contractualc $1 a- cnternlor de
prornovare in grade sau trepte profesmnalc 1mcd1at supcrlo are a pcrsonalulul contractual d1n sectorul o

.- bugetar platlt drn fondur1 publice, cu modlﬁcarllc Si complctarﬂc ulterioare. R

N - Pentru a ocupa. un post contractual vacant candldatn trebule Sa 1ndep11neasca urmatoarclc

: condrtn generale, conform art. 3 al Re gularncntulur-cadru aprobat prrn Hotararea Guvernulur nr. 286

f‘dln 23 rnart1e 2011, cu modlﬁcarrle si complctarlle ulterioare: | S T

* - arc cetatcma romana cetateme a altor state mcmbrc alo Un1un11 Europcne sau a statclor o
- apartmand Spatlulul Econonnc EurOpean sl donncrhul in Romanra |

N -- - B 'cunoaste hm'ba rornana Scris i Vorbrt |
e are Varsta minimi reglcrnentata de prcvcdcrlle lcgalc
o arc capa01tatc dephna dc exercitiu;: ’_ I : i_ R N
e are o stare de sinitate corcspunzatoare PO stulur pentru care cand1deaza atestata pe baza - '
o adeverlntcr medlcalc ellbcrate de rncdlcul de famlhc sau de unltatllc sanltare ablhtate o
e 1ndep11ncste cond1tnle de studn s1 dupa caz de Vechlme sau altc cond1t11 spccrﬁcc potr1v1t -
S "cerlntclor postulul SCOS la coneurs;. | | ' o | | o

e mua fost condamnat(a) definitiv pcntru savarsrrca uncl 1nfract1un1 contra umanltatn contra
' ,_statulur ori: contra autorltatn de ‘serviciu. sau 1n e gatura cu scrv1crul carc 1rnp1ed1ca

o 1nfaptu1rca Justrtlcl de fals ori a unor faptc de coruptrc sau a unel 1nfract1un1 savarsrto cu-
| "1ntcntlc care ar facc—o 1ncornpat1b11a cu cxcrcrtarca functlcl cu exceptla s1tuat1el 1n carc a |
..jj_.ulntervcnrt rcablhtarea ' -- . . L .

II Condltule specrfice necesarc 1n vcdcrea part1c1parn la concurs sr a ocuparn funcnel o
contractuale stabﬂlte pe. baza atrlbutnlor corespunzatoarc postulu1 sunt P SRR

erelul studnlor studn superioare . de - spcmalltatc (blrotlca—secretanat “economic, |

rnanagcment 1nforrnat1ca dc gcstlunc Jurldlc ctc) o | o
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e Vechime in specialitate: 3 ani;

o Cunostinte de legislatie scolari;

e Competente de operare si utilizare a programului SIIIR:

e Competente privind intocmirea §i gestionarea documentelor si actelor de studii;

e Nofiuni de comunicare si relatii publice;

e Disponibilitate la timp de lucru prelungit;

CALENDARUL CONCURSULUI:

Concursul se va desfasura la sediul liceului, dupa urméitorul grafic:

Depunerea dosarelor: pand in data de 22 octombrie 2021, ora 16.00:

Selectia dosarelor: 25 octombrie 2021 ora 10.00:;

Afigare rezultat selectie dosare: 25 octombrie 2021 ora 12.30:

Depunere contestatii rezultat selectie dosare: 25 octombrie 2021, intre orele 12.30 - 14.00;
Rezultat contestatii: 26 octombrie 2021, ora 12.00;

Proba scrisa: 29 octombrie 2021, ora. 09.00;

Afigare rezultat proba scrisa: 29 octombrie 2021, ora: 11.30:

Depunere contestatii proba scrisd: 29 octombrie 2021 Intre orele 11.30— 12.00:
Atigarea rezultatelor dupd contestatii: 29 octombrie 2021, ora 12.30;

Proba practica: 29 octombrie 2021, ora 13:00

Afigare rezultat proba practici: 29 octombrie 2021, ora 15.00

Interviu: 29 octombrie 2021 ora 15.30;

Angare rezultat interviu: 29 octombrie 2021, ora 17.00;

Rezultatul final al concursului: 29 octombrie 2021, ora 17.30.

Dosarul de Inscriere 1a concurs
In conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, dosarul de Inscriere la concurs va contine urmitoarele documente:

OPIS IN DOUA EXEMPLARE:

1.
2.
3.
4
5

&

cererea de inscriere — se va redacta lizibil;

copia actului de identitate;

copia certificatului de nastere;

copia certificatului de césatorie in cazul schimbirii numelui;

copia carnetului de muncé/ raport salariat REVISAL si adeverinti care atestd vechimea in
muncd, dupa caz;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea
unor specializari, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

adeverintd medicald care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd in ultimele
6 luni (eliberatd de medicul de familie sau medic specialist Medicina Muncii), in care si
apard sintagma “apt pentru a lucra in ITnvatamant”.

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cid nu are antecedente penale
(candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe



propria raspundere ¢d nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data primei probe a
concursului);

9. Certificat de integritate comportamentald;

10. Declaratie pe propria raspundere cd nu desfdsoard activitdti incompatibile cu demnitatea
functiei didactice si cd nu a fost indepartat(d) din Tnvatdmant pentru motive disciplinare
sau printr-o hotarare judecatoreasca definitiva de condamnare penala.

11. curriculum vitae EUROPASS.

Actele prevazute la pct. 2), 3), 4), 6) se prezinta Insotite de documentele originale, care se

certifica pentru conformitatea cu originalul sau In copii legalizate.

Celelalte documente se vor depune numai in original.

TEMATICA CONCURSULUI

1. Sistemul de Invatdmant preuniversitar — organizare s1 functionare

2. Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar; Contractul Individual de Munca;
3. Particularititi ale salarizarii in invatdmantul preuniversitar;

4. Actele de studii-tipuri, conditii de eliberare, modul de completare; Duplicate ale actelor de
studii;

. Documente scolare;

. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;

. Arhivarea s1 circuitul documentelor;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date SITIR;

. Protectia informatiilor clasificate: definifii, informatfii secrete de serviciu; DGPR;

10. Cunostinte de operare pe calculator (WORD, EXCEL);
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BIBLIOGRAFIE

Legea educatiel nationale nr. 1/2011 cu modificarile s1 completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 153/2017 Lege-cadru privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu
modificarile s1 completarile ulterioare;

Ordin Administratie Publicd nr.600/2018 Ordin privind aprobarea Codului confrolului intern
managerial al entitdfilor publice

Ordinul M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invdtdmant preuniversitar cu modificérile si completérile ulterioare;

Hotardare Guvern nr. 905/2017 privind Registrul general de evidentd a salariatilor cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formd electronica republicata,
publicatd in Monitorul Oficial nr.138/25.02.2014;

Legea nr.127/2019 privind sistemul public de pensii; Ordin nr. 3844/2016 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii st al documentelor scolare gestionate de unitétile de
invatdmant preuniversitar cu modificdrile si completarile ulterioare;

O.M.E.C.T.S. nr. 5576/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatimantul preuniversitar de stat cu modificarile s1 completarile ulterioare;
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L Ordm Adm1n1strat1e Pubhca m‘ 4865/2011 prlvmd aprobarea Normelor metodologlce pen‘tm . -
| _“"-~v_”'stab111rea obhga‘tlel d1dact1ce de predare a personalulul de conducere cu modlﬁcarﬂe §1 completarlle" | S

Legea nr., 76/2002 Lege prlvmd 51stemu1 a31gurar110r pentru :;‘omaj §1 stlmularea ocuparu fortel .: ?i

I de munca cu modlﬁcarﬂe si completarﬂe ulterloare

| ~OMEC 1r. 5259/ 2019 pentru aprobarea Metodologlel cadru pnvmd mobllltatea Persollalulul_L |
| dldactlc de- predare din invitFméantul preuniversitar in anul §colar 2020 --2021; o

Legea nr. 16/ 1996 Legea Arhlvelor Natmnale republlcata publlcata 111 Momtorul OﬁCIalz”- - .-

‘nr 293/22.04.2014;

2 Legea . 135/2007 przvmd arhlvarea documentelor in f’orma electromca repubhcata A
publlcata in Momtorul Oﬁ01al nr. 138/25 02 2014 Codul de condulta a personalulul dln 1nspectoratulﬂ o

.§colar din 05 Octombrle 2011 ac‘i:uahzat lal apnhe 2015

Legea nr. 544 / 2001 - prwmd hberal acces la mforma‘tu de 1nteres pubhc modlﬁcata si - S

o completata Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 pnvmd reglementarea de solutmnare a petltnlor:

~modificats si. completata Legea 233/2002 pentru aprobarea Ordonantel Guvernulul nr. 27/2002-__ .

' ipnvmd reglementrea de solutlonare a petrtlﬂor R o | |
| -Ordinul 451 1/2017 pl‘lVlIld Normele metodologlce pI‘lVlI‘ld procurarea pastrarea f01051rea

| scoaterea dm uz 51 casarea 31g111110r si'a tunbrulul sec. cu stema Romame1 de catre 1nspectoratelel' |

SR ?L§colare casele corpulu:i. dldactlc 51 um‘tatﬂe de 1nvatamant preumversﬂar de stat $1 partlcularu L

o aacredltate/autorlzate modlﬁca‘ta _ L - R
o Ordmul 3844 /201 6 - Ordm pentru aprobarea Regulamentulul pl‘lVlIld reglmul actelor de R
| -‘studn si- al’ documentelor §colare gestlonate de umtatlle de 1nvatamant preunlver51tar Legea o

nr.31 9/2006 a securltatn §1 sandtafi in mu.nca modlﬁcata §1 co:mpletata
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